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ITono:xxenue
00 apxuBe MAJIOY «Jlerckmii cag Ne 24»
I. O61mue nosoxeHust
1. Tonoxenune o6 apxuBe MAJIOY «Jlerckuii can Ne24» pa3paboTaHO B COOTBETCTBUM C
MPUMEPHBIM TIOJIOKEHHEM 00 apXWBE OpraHU3alMM, YTBEPXKICHHBIM MpukazoM PocapxuBa oT
11.04.2018 Ne 42,
2. ApxuB MAIIOY  «Jletckuii cag  Ne24»BpicTymaer HCTOYHUKOM  KOMIUIEKTOBAHUS
TrOCYJIapCTBEHHBIX, MYHHUITUTIATHHBIX apXHUBOB (J1ajiee — APXHB JETCKOTO Caja).
3. ApXuB JIETCKOTO CaJia CO37aeTCs Ha MpaBaxX CTPYKTYPHOTO TOIpa3 IelIeHus, OCYIIECTBISIONIETO
XpaHEeHHUe, KOMIUIEKTOBAHUE, YUET U UCII0JIb30BaHKE TOKYMEHTOB ApXuBHOTO (poHaa Poccuiickoit
Oenepannu, JTOKYMEHTOB BpeMEHHbIX (cBbimie 10 JieT) CpOKOB XpaHEHMs, B TOM YHCIE IO
JUYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B JEATEILHOCTH OPTraHMU3AIlMH, a TaKXKe TIOATOTOBKY
JOKYMEHTOB K TIEpelnade Ha TMOCTOSHHOE XPaHEHHWE B TOCYAAPCTBEHHBIM (MYHUIIMTIAIBHBIN)
apXuB, ICTOYHUKOM KOMITJIEKTOBaHHS KOTOPOTO BBICTYIAET AETCKHIL cal.
4. ApxuB JIETCKOTO caja B CBOEH AEATEIbHOCTH PYKOBOACTBYeTCA DenepaibHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 No 125-®3 «OO6 apxuBHOM jnene B Poccuiickoit ®Denepanum», 3aKOHAMH,
HOPMAaTUBHBIMU TIpaBOBbIMH akTamu Poccuiickoii @Depepanun, cyoObekToB Poccuiickoi
Oenepannu B cepe apXUBHOTO Jieja U IeJI0NPOU3BOICTBA, TPABUIIAMU OpraHU3alMK XpaHEHUs,
KOMIUIEKTOBaHHS, y4e€Ta W WCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit
Oenepali U APYruX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYIapPCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MEeCTHOTO
CaMOYTpaBJICHUS U OpraHu3alHsIX.
I1. CocTaB 10KYyMEHTOB ApXHBAa JIETCKOI0 €ca/ia
5. ApXuB I€TCKOIO cajia XpaHUT:
a) JTOKYMEHTbl IOCTOSIHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbimie 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM UHUCIE
JOKYMEHTBI TIO JIMYHOMY COCTaBy, oOpazoBaBmmecs B aestenbHocTn MAJIOY «/leTckuii can
No24yy;
0) JMOKYMEHTBHI MOCTOSHHOTO XpaHEHUS M JOKYMEHThI IO JIMYHOMY cocTaBy (oHma(oB)
OpraHu3aui-NpeANIeCTBEHHUKOB (IIPU UX HATUYHH);
B) apXHBHBIC (POH]IBI JIMYHOTO IIPOUCXOKICHUS (ITPH UX HATTUYIHH),
r) $oH/ 10JIb30BaHus (apXuBa) (MIPH HATHYUH );
1) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTaM U y4YEeTHBIE JOKYMEHTHI ApXHBa AETCKOTO
caza.
I11. 3agaun ApxuBa JeTCKOro caga
6. K 3amauam ApxuBa J€TCKOTO €aJla OTHOCSATCS:
6.1. Opranuzanus XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH IIyHKTOM 5
Hacrosulero [lonoxenus.
6.2. KowmrmiekroBaHue ApxuBa JETCKOTO cajla JOKyMEHTaMH, oOpa3oBaBUIUMHCS B
nestenbHOCTH MAJIOY «Jlerckuii cam No24y.
6.3. Yder TOKyMEHTOB, HAXOJIIUXCS HA XPaHEHUU B ApXUBE JIE€TCKOTO Caja.
6.4. Mcnonb30oBaHue JOKYMEHTOB, HAXOIAIIUXCS HA XPAaHEHUU B ApXUBE JETCKOTO Caja.
6.5. [loaroroBka U cBOeBpeMEeHHas Iepeaadya JOKYMEHTOB Ha MOCTOSHHOE XpaHEHUE B ApXUB
JIETCKOIO cajia.
6.6. MeTotnueckoe pyKOBOJCTBO U KOHTPOJIb (GOpMUPOBAHMS M O()OPMIIEHHUS JIeN B CTPYKTYPHBIX
MOJpa3AeNICHUsIX OpraHu3alui U CBOEBPEMEHHOM nepeaauei ux B ApXUB JETCKOTO caja.



IV. ®ynkuuu ApxuBa 1eTCKOro caja
@yHKuMKM ApXuBa JETCKOrO caja
7. ApXUB JETCKOTO CcaJia OCYIIECTBIISIET CeAYIomMe (QyHKINN:
7.1. Opranusyer mpueM JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO MU BpeMeHHbIX (cBbimie 10 jieT) cpokoB
XpaHEHUs, B TOM YHUCIIE 10 JIMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBmIuXcsi B aestensHocTH MAJIOY
«Jlerckuii cayx No24», B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHBIM IpauKOM.

7.2. Benet y4eT JOKYMEHTOB U (DOHIOB, HAXOSAIIMXCS HA XPAaHEHUU B APXHBE JETCKOTO Caja.
7.3. CucremMatu3upyeT U pa3MeliaeT JOKYMEHThI, IOCTYIA01e Ha XpaHEHUE B APXUB JIETCKOTO
caja, oOpa3oBaBIIHecs B X0Jie ocymiecTBieHus aestenbHocTH MAJIOVY «Jletckuii cam Ne24».
7.4. OcyliecTBasieT NOArOTOBKY U IIPEJICTaBIISIET:

a) Ha pacCMOTPEHHE M COIVIACOBAHUE OHKCIEPTHOM KOMHCCHM JIE€TCKOTO CajJa OIUCH JAEi
IIOCTOSIHHOTO XpaHEHUsI, BpeMeHHbIX (cBbliLIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUs1, B TOM YHCJIE MO JINYHOMY
COCTaBY, a TAK)KE aKThl O BBIACICHUN K YHUUTOKEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOAJIEKALIUX
XpaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHMCIPABHUMBIX TMOBPEKICHUSX aPXUBHBIX
JOKYMEHTOB;
0) Ha yTBEpXKJCHHE 3aBEAYIOUIEMY JIETCKUM CaJOM OIUCH JEN MOCTOSHHOIO XPAaHEHHUs, OIUCH
BpeMeHHBIX (CBbImIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHKCIIE OMKCH JAEJ IO JMYHOMY COCTaBY,
aKThI O BBIJICTICHUU K YHUYTOXKEHUIO aPXUBHBIX IOKYMEHTOB, HE TOIIKAIINX XPAHCHHIO, aKThI
00 yTpare JOKyMEHTOB, aKThl O HEHUCIPaBUMBIX TMOBPEXKICHUAX AapXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
YTBEPKICHHbIE IKCIIEPTHOM KOMHCCHEN AETCKOTO cajia.

7.5. OpranuszyeT ¥ NpOBOJUT AKCHEPTU3Y LIEHHOCTH AOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbimie 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHUs, HaXOMAUIUXCS Ha XpaHEHUH B APXUBE JIETCKOTO Caja, B LIENSAX BbISBICHUS
JOKYMEHTOB, HE MOAJIEKALNX AaJIbHEHIIEMY XpaHEHHIO.

7.6. IIpoBoUT MepOmpHITHS MO OOECMEYEHUI0 COXPAHHOCTU JIOKYMEHTOB, HAXOJSAIIUXCS Ha
XpaHEHHH B ApXUBE JIETCKOTO CaJa.

7.7. Opranu3yer HUH(POPMUPOBAHWUE PYKOBOJICTBA M PAOOTHUKOB OPraHU3allMU O COCTAaBE M
COJIep’)KaHUU JOKYMEHTOB ApXHBa JETCKOTO caja.

7.8. UadopmupyeT moJib30BaTENICH MO BOIIPOCAM MECTOHAXOK/ICHUS apXUBHBIX TJOKYMEHTOB.

7.9. Opranusyet BbIJaqy JOKYMEHTOB | JIeJ JJ1 paOb0OThI BO BPEMEHHOE TMOJIh30BaHNE.

7.10. WMcnonHsieT 3ampochl MOJIb30BATENEH, BBIIAET aApPXUBHBIE KOMUU JOKYMEHTOB, apXHUBHBIC
BBIMTUCKU U apXUBHBIE CIIPABKHU.

7.11. Benet y4eT ucnoJib30BaHUsl JOKYMEHTOB ApXHBa JETCKOTO Caja.

7.12. Coznaet GpoHa N0ab30BaHKUS ApXHBa IETCKOTO Ccajla ¥ OPraHu3yeT ero UCIOJIb30BAHUE.

7.13. OcyuiecTBiseT BeleHUE CIIPABOYHO-TIOUCKOBBIX CPE/ICTB K JIOKYMEHTaM ApXHBa JIE€TCKOTO
caja.

7.14. YyactByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB JETCKOTO caja MO BOIpPOCaM apXUBHOTO Jejia U
JIeIONIPOU3BOICTBA.

7.15. Oka3bIBaeT METOUYECKYIO TOMOIIIb:

a) cuyx0e [eJOmpou3BOJCTBA JETCKOTO cajJa B COCTaBJICHUHM HOMEHKIATYpPHI [,
dhopmMupoBaHUH B 0(POPMIICHUH JIET;

0) CTPYKTYPHBIM MOJpa3JelieHUusIM U pabOTHUKAM JETCKOTO caja B MOATOTOBKE JTOKYMEHTOB K
nepenavye B ApXuB JIETCKOTO caja.

V. IlpaBa ApxuBa aeTCKOro cajaa

8. ApXMB JETCKOrO cajia UMEET IPaBo:

a) TPEICTABISATh 3aBEAYIOIIEMY HETCKUM CaJoM MPEUIOKEHHS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHu3aly XpaHEeHUs, KOMIUJIEKTOBAHMS, y4e€Ta U HCIOJIb30BAHUS aPXUBHBIX JOKYMEHTOB B
ApxuBe JETCKOTo caja;

0) 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJpa3AeIeHHUSIX JETCKOTO caja CBEJIECHUS, HEOOXOAUMBIE IS
paboTel ApXrBa JETCKOTO CaJia;

B) /aBaTb PEKOMEHJAIMU CTPYKTYPHBIM TIOJpA3JENCHUsM OpraHu3alii [0 BOIPOCaM,

OTHOCSIILIUMCS K KOMIIETEHIIUU ApXHBa AETCKOTO Caja;

r) HHPOPMHUPOBATh CTPYKTYpPHBIE MOJpa3JeNeHHs JETCKOTO caJa O He0OXOAMMOCTHU Iepenadn
JOKYMEHTOB B APXUB JIETCKOTO CaJia B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIM TPadUKOM;
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